BACPRO  BACPRO Guéret

Comptabilite  Secretariat

I.a formatlon Lycée Jean Favard

La formation du Bac calauréat Professionnel Comptabilité ou Secrétariat se déroule .

sur 3 années apreés une classe de 3°™ générale ou 3°™ découverte professionnelle. 27 Route de Courtille
23000 Guéret

Elle comporte:: Tél. 05.55.51.34.70

Fax 05.55.52.48.43

o UNE FORMATION EN MILIEU SCOLAIRE :
Dans les domaines généraux

Dans le domaine professionnel

LOGICIELS TECHNIQUES SUIVIEN

TECHNIQUES

D’ORGANISATION

AUTONOMIE DE TOUT

DE BUREAUTIQUE DE

COMMUNICATION OU PARTIE D'UNE

DOSSIER

Elle donne lieu a un contréle en cours de formation (CCF) qui est pris en compte dans la délivrance du diplome.

o UNE FORMATION EN MILIEU PROFESSIONNEL (22 SEMAINES SUR 3 ANS) PRISE EN COMPTE POUR L'OBTENTION DU
DIPLOME.

Qualités dévéloppées

Esprit logique

Qualités relationnelles et aptitudes a la communication
Capacité de jugement et d'autonomie

Rigueur

Aptitudes professionnelles développées

Communication écrite (rédaction de courriers, de notes, des messages)
Communication orale

Participation aux activités comptables

Langues vivantes: anglais, espagnol, ouverture européenne

Maitrise du traitement de texte, du tableur et des bases de données
Emploi de logiciels intégrés de comptabilité

Une formation différente: aide personnalisée, pédagogie de projet, intervention de professionnels et d'anciens éléves.

Poursuite d'études

Le Baccalauréat Professionnel Comptabilité est un diplome d’insertion professionnelle destiné essentiellement
a préparer I'entrée dans la vie active mais, avec un trés bon dossier scolaire ou une mention a I'examen, une poursuite
d'études est envisageable en BTS.
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